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U WILT ALS ONDERWIJSINSTELLING 
MEUBILAIR AANSCHAFFEN, maar u vraagt 
zich af of u dit Europees moet aanbesteden. 
Het antwoord op deze vraag is in de 
meeste gevallen ‘ja’. Maar hoe doet u een 
aanbesteding? Wat komt er allemaal bij 
kijken? En waar begint u? In deze whitepaper 
geven we antwoord op deze vragen en leggen 
we uit hoe u rechtmatig meubilair kunt 
inkopen in zeven eenvoudige stappen.



De Onderwijs Inkoop Groep (OIG) is marktleider op het gebied van inkoopbegeleiding 
in het onderwijs. Inmiddels participeren bijna 2500 scholen in het collectief van OIG. 

Naast onder meer onderwijsleerpakketten, schoonmaak, kopieermachines, afval 
en sanitair, heeft OIG ook voor het inkoopsegment meubilair een groot netwerk en 
veel expertise. 

Bij OIG begeleiden we schoolorganisaties op het gebied van inkoop in de breedste zin 
van het woord. U bepaalt wat en waar u inkoopt, wij doen de rest. We begeleiden u 
van het begin tot het eind en nemen u het werk uit handen. Zo kunt u zich richten op 
wat echt belangrijk is: het onderwijs aan de kinderen.

ONDERWIJS INKOOP GROEP



STAP 1
STEL HET BUDGET VAST 
Bepaal als eerste welk bedrag u maximaal te besteden hebt voor het meubilair dat u wilt 
aanschaffen. Dit geeft direct een duidelijk kader voor wat haalbaar is en niet. OIG helpt u om uit 
te zoeken of uw wens ook past binnen uw budget.

STAP 2
VORM EEN PROJECTTEAM 
Stel per school een compact projectteam samen. Veelal is dit de directeur van de locatie, een 
leerkracht en nog een derde persoon. Het is belangrijk om per school een projectteam te 
hebben, omdat er ook per school een uitvraag wordt gedaan in de markt.

Bij de aanschaf van schoolmeubilair moet er aan veel zaken gedacht worden. Uiteraard denkt u 
na over wat u precies wilt aankopen en over het budget. Maar ook vragen als ‘wat is de invloed 
van uw onderwijsvisie op het meubilair’ en ‘moet de aanschaf Europees aanbesteed worden’ 
spelen een rol.

Bij OIG begrijpen we dat u als schoolbestuur niet overal aan kunt denken als het gaat om nieuw 
meubilair. Daarom hebben wij een Dynamisch Aankoop Systeem ontwikkeld. We leggen u uit 
hoe u in slechts zeven stappen meubilair rechtmatig kunt aanschaffen.

IN ZEVEN STAPPEN NAAR NIEUW 
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STAP 3
SELECTEER EEN 
BEGELEIDENDE 
PARTIJ 
Een succesvolle aanschaf van 
meubilair staat of valt bij het goed 
in kaart brengen van de wensen 
en eisen. Daarbij is het belangrijk 
dat u weet wat er beschikbaar is 
in de markt. Een interieurspecialist 
of binnenhuisarchitect begeleidt 
u hierbij. OIG werkt met 
interieurspecialisten die de markt 
door en door kennen. Zij kunnen 
u wegwijs maken in het aanbod 
en uw behoeften visueel en 
concreet maken. U kunt uiteraard 
ook een interieurspecialist of 
binnenhuisarchitect uit uw eigen 
netwerk kiezen.

STAP 4
STEL EEN 
MEUBILAIRPLAN OP 
Vervolgens stelt de interieurspecialist 
samen met u een meubilairplan op. 
Hierin staat helder beschreven welk 
meubilair u wilt en hoeveel u hiervan 
nodig heeft. Ook worden tekeningen 
en plattegronden toegevoegd.

Het meubilairplan is de basis voor 
de uitvraag in de markt. Met dit plan 
heeft elke leverancier alle informatie 
die nodig is om een goede offerte 
op te kunnen stellen. Ook voorkomt 
een meubilairplan dat leveranciers 
worden buitengesloten – bij een 
aanbesteding is buitensluiten 
namelijk niet toegestaan.



STAP 5
LANCEER EEN DYNAMISCHE 
AANBESTEDING 
De wet schrijft voor dat een organisatie die voor meer 
dan vijftig procent door de overheid wordt gefinancierd 
aanbestedingsplichtig is. Dat wil zeggen dat de 
organisatie aan bepaalde inkoopregels moet voldoen. 
Waarschijnlijk bent u als onderwijsinstelling dus wettelijk 
verplicht om een aanbesteding te doen voor in dit geval 
uw meubilair.

Bij OIG begrijpen we dat u als onderwijsbestuur niet 
precies weet hoe een aanbestedingstraject moet worden 
vormgegeven, omdat u hier natuurlijk niet elke dag mee 
te maken heeft. Gelukkig hebben wij bij OIG jarenlange 
ervaring met aanbestedingstrajecten en kunnen we u 
hierbij van begin tot eind helpen.

Voor diverse segmenten – waaronder ook meubilair – 
maken wij gebruik van een Dynamisch Aankoop Systeem 
(DAS). Dit betekent dat we per school een uitvraag doen. 
Met een DAS meubilair voldoet u als organisatie aan alle 
regels en koopt u rechtmatig in.

OIG kan voor uw organisatie een DAS lanceren op 
Tenderned, het platform waarop een aanbesteding moet 
worden aangemeld. Nadat de DAS is gelanceerd, kan per 
school een uitvraag worden geplaatst. Deze komt terecht 
bij diverse meubilairleveranciers. Elke partij in de markt 
kan participeren als zij aan een aantal basisvoorwaarden 
voldoet. Dit zorgt voor een gezonde marktwerking. 

Nadat de aanvraag is gelanceerd kunnen 
meubilairleveranciers offertes uitbrengen. Het 
projectteam zal vervolgens onder begeleiding van de 
interieurspecialist de aanbiedingen beoordelen en 
overgaan tot een voorlopige gunning. Hierbij wordt gelet 
op zowel prijs als kwaliteit. Na een bezwaartermijn wordt 
de gunning definitief. 

OIG kan een DAS volledig voor u verzorgen en begeleiden. 
Inmiddels zijn er tientallen projecten die succesvol zijn 
opgepakt. 



STAP 6
CONTROLEER DE LEVERING 
Na de gunning gaat de meubilairleverancier aan de slag en levert de meubels. Hierbij 
is het zaak voor u om zowel de producten als de facturen goed te controleren. Zijn 
de producten in overeenstemming met wat u heeft uitgevraagd? Is de kwaliteit zoals 
u heeft beschreven in de uitvraag? En zijn de facturen in overeenstemming met de 
ingediende offertes? OIG heeft de kennis en ervaring om u hierbij te begeleiden. 

STAP 7
VIER UW AANSCHAF 
De laatste stap is eigenlijk de leukste: vier uw aanschaf. U koopt immers niet elke dag 
nieuw meubilair, geniet ervan! 



5 REDENEN OM EEN DYNAMISCH 
AANKOOP SYSTEEM VIA DE ONDERWIJS 
INKOOP GROEP TE DOEN

OIG gaat voor kwaliteit. Daarom stellen we vooraf samen met u 
een grondig meubilairplan op. Onze ervaring is dat zowel scholen 
als leveranciers dit als zeer prettig ervaren. We volgen de branche 
op de voet en kennen daarom de meest recente ontwikkelingen, 
die we uiteraard meenemen tijdens de inventarisatiefase. Als u wilt 
kunnen er zelfs tekeningen en 3D impressies aan het plan worden 
toegevoegd.

OIG heeft meer dan tien jaar ervaring met inkoop in 
het onderwijs. We kennen alle leveranciers en hebben 
op elk inkoopsegment tientallen trajecten succesvol 
afgerond.

Dynamisch Aanbesteden zorgt voor een rechtmatige 
inkoop. Zo voldoet u aan alle regels van Europees 
Aanbesteden. 

De winnende leverancier betaalt de kosten van de 
Dynamische Aanbesteding, u hoeft deze dus niet 
te betalen.

OIG blijft tot het einde betrokken. We controleren na 
de levering alle producten en kijken of de facturen 
overeenstemmen met de offertes. 
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DE VALKUILEN 
BIJ INKOOP VAN 
MEUBILAIR

1. � Een willekeurige leverancier om advies 
vragen over wat u nodig heeft 
Hoe welwillend de leveranciers ook 
zijn, niemand zit er onafhankelijk in. 
Zeker wanneer u slechts één partij 
betrekt in uw oriëntatie zal het advies 
gekleurd zijn. 

2. � Geen deskundig interieuradviseur 
betrekken 
Een deskundig interieuradvies verdient 
zich terug. Een goed advies geeft niet 
alleen zicht op de mogelijkheden, 
maar creëert ook een zeer goede basis 
voor een prijsuitvraag waar meerdere 
partijen op kunnen inschrijven. 

3. � Een uitvraag doen bij maar één of twee 
leveranciers 
Het is belangrijk om meerdere 
partijen de gelegenheid te bieden om 
een offerte uit te brengen. Met een 
doordacht meubilairplan zullen veel 
leveranciers inschrijven. Dit is gunstig 
voor de marktwerking. OIG werkt met 
een voor de klant gemaakt Dynamisch 
Aankoop Systeem om uitvragen te 
doen.

4. � Geen controle op geleverde producten 
en de kwaliteit van producten 
Wie controleert of wat gevraagd is 
in de uitvraag ook geleverd wordt? 
In de praktijk wordt dit vaak over het 
hoofd gezien. OIG helpt u van A tot Z. 
Dus ook bij de controle op geleverde 
kwaliteit. 

5. � Geen factuurcontrole 
Controleer de factuur. Het lijkt een 
open deur, maar het wordt vaak 
vergeten. OIG kan u ondersteunen en 
dit voor u uit handen nemen. 



VEELGESTELDE VRAGEN

A. Welke leveranciers zijn aangesloten?

Alle bekende en gerenommeerde leveranciers zijn al aangesloten. Zodra uw DAS wordt gelanceerd zijn deze 
partijen automatisch gekoppeld aan uw DAS meubilair.  

B. Kan mijn bestaande leverancier ook meedoen?

Ja, dat kan. Elke leverancier kan zich aanmelden. Wel zijn er een aantal basisvoorwaarden van toepassing, 
waaronder een gedragsverklaring voor aanbesteden. 

C. Op welke kwaliteitsvragen wordt gegund?

Er wordt gegund op bijvoorbeeld een kwalitatieve beoordeling van een proefplaatsing. Daarbij wordt gekeken 
naar onder andere gebruiksgemak, esthetische kwaliteit en duurzaamheid. 

D. Wat is de verhouding tussen prijs en kwaliteit?

Zowel prijs als kwaliteit tellen even zwaar mee. De verhouding is dus fiftyfifty. 

E. Wat kost het lanceren van een Dynamisch Aankoop Systeem? 

Het lanceren van een DAS kost eenmalig 850 euro. Dit is ongeacht hoeveel uitvragen er worden gedaan. 
De winnende leverancier betaald de kosten van de aanbesteding met uitzondering van de kosten van de 
interieurspecialist.  

F. Welke kosten zijn er voor het lanceren van een uitvraag per school?

Hier zijn voor u geen kosten aan verbonden. De winnende leverancier betaalt de kosten van de Dynamische 
Aanbesteding. 

G. Wat kost een interieurspecialist?

Dit is afhankelijk van de hoeveelheid uren welke de interieurspecialist inzet voor het project. Het uurtarief ligt rond 
de 75 euro. Vooraf wordt samen met het projectteam een inschatting gemaakt van de kosten. Deze kosten worden 
rechtstreeks aan u gefactureerd.  

H. Wanneer ben ik aanbestedingsplichtig?

De wet werkt met drempelbedragen. Deze worden jaarlijks opnieuw vastgesteld. De regel is dat wanneer uw 
volledige organisatie in vier jaar tijd meer dan 214.000 euro exclusief btw aan meubilair aanschaft, u verplicht bent 
om een aanbesteding te doen. 



OVER DE ONDERWIJS INKOOP GROEP

Vrijblijvende kennismaking
Neem vrijblijvend contact met ons op voor meer informatie of om 
kennis te maken met onze interieurspecialisten. We zijn bereikbaar via 
info@onderwijsinkoopgroep.nl. Liever bellen? Dat mag natuurlijk ook. 
We zijn bereikbaar op 036-8201000.

Referenties
OIG werkt momenteel voor meer dan 350 schoolbesturen in Nederland. 
Op verzoek zijn diverse referenties beschikbaar. Ook kunnen we u in contact 
brengen met een bestuurder, controller of schooldirecteur die eerder een 
traject met OIG heeft doorlopen. 

Diverse besturen gingen u voor waaronder:

Gildenveld 3

3892 DC Zeewolde

036 - 8201000

info@onderwijsinkoopgroep.nl
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